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TORZS ADATOK

Név:

Eziisthegy lakdsfenntarté Szévetkezet
Telephely:

1039. Budapest Zsirai Mikiés u 1-2
Feliigyelete:

Cégbirdsag

Feladatai:
épiilet fenntartds, korszer(sités, kezelési és iizemeltetési feladatok ellitisa

A Szovetkezet gazdilkoddsanak ( szamviteli, Ggyviteli, stb.) megszervezése és biztositdsa a
tagok kézrem(kodésével, illetve hozzéjarulissval
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KOZGYULES:

Feladata: a Szdvetkezet legfébb 6nkormanyzati szerveként a Szdvetkezet gazdasagos
m(ikodését biztositja.

Dontési jogkére:

- Szovetkezet alapitdsa, dtalakitiasa, megsziinése.

- A szdvetkezeti vagyon sorsa, szabalyzatok megallapitdsa.

- Tisztségvisel6k megvélasztdsa, felmentése, dijazdsuk megallapitasa.
- Az éves beszamolé elfogadasa, a tisztségviselSk beszdmoltatasa.

- A gazdasdgos m(ikddéshez szilkséges dontések meghozatala.

Mi(ikodése:

a rendes kozgydlést ( évente legaldbb egyszer ) az Igazgatésag, a rendkiviili kozgyiilést a
tagok 10 %-a, vagy a Feliigyel§ Bizottsag inditvanyéra hivjsk dssze. A kozgylilés
lebonyolitdsdnak feltételeit az Igazgatésag biztositja.

IGAZAGTOSAG:

tevékenységéért a kozgyiilésnek felelds

Feladatai: a kdzgylilési hatirozatoknak megfelelden a szévetkezeti vagyon kezelésérdl,
megévasardl, a Szovetkezet és a tagok érdekeinek védelmérd. Megalkotja a Szovetkezet
belsé szabilyait. A szévetkezet épiileteit rendszeresen ellendrzi. A szbvetkezet
eredményes gazddlkodasshoz sziikséges terveket elkésziti, elkészitteti illetve elbirdlja.
Szamot ad Szdvetkezet miikidésérsl a kozgyiilésnek, melynek Osszehivdsat, zavartalan
lebonyolitasat is biztositja.

Déntési jogkor: az ligyvezetd igazgaté esetében gyakorolja a munkiltatéi jogokat.

Minden olvan kérdésben dént, amely nem tartozik a kéz Glés, illetve az ligyvezets
igagat6 hatdskorébe (pl. palyszat kiirds, elbiralasa ).




Mikodése:: Rendszeres iiléseit éves munkaprogram alapjan tartja. Az iiléseken a
FelligyelG Bizottsag tagjai és az Ugyvezetd igazgaté is jelen van. A napirendi pontokat a
jelenlévdk terjesztik els. Az igazgatosagi iilésrél jegyzdkdnyv vezetése kitelezd. Déntés
hozatalban csak az igazgatésig elndke és tagjai vesznek részt.

Igazgatéség elndke: a Szovetkezet torvényes képviselje. A Szovetkezet miik6dését és
gazddlkoddsat a kdzgy(ilés és az Igazgatésdg hatdrozatainak megfeleléen személyes
felelGsséggel ranyitja. Utalvanyozdsi jogkére van . Tevékenységérdl az Igazgatdsignak
koteles beszdmolnia.

FELUGYELO BIZOTTSAG:

tevékenységéért a kozgy(ilésnek felelss.

Feladatai: a Szovetkezeti tagok tulajdonosai érdekeinek képviselete és ennek érdekében
a Szovetkezet teljes tevékenységére kiterjedd folyamatos ellenérzés. A vonatkozé
térvények és szabdlyzatok betartdsa, &s betartatasa. Tevékenységérsl a kozgyiilésnek
legaldbb egyszer évente beszamol.

Dontési jogkdre: rendkiviili kozgy(ilés dsszehivasa.

Véleményezési jog:

- aSzovetkezetnél foglalkoztatott dolgozék munkavégzésével "
munkakdriilményeivel, juttatdsaival kapcsolatos ugyekben.

- atagsag egészét vagy nagyobb hényadat érint6 igyekben

- az éves beszamolé kdzgyiilésen torténé véleményezése

- badrmely kdzgyiilés elé terjesztett javasiat véleményezése

lJavaslattételi jog:

- az lgazgatésdg vagy egyes tagjainak feimentése, felel6sségre vonasa
- atisztségviselbk dijazdsinak megallapitdsa

- aleldld Bizottsag tagjaira vonatkozéan

- aSzovetkezet tevékenységével kapcsolatos barmely Gigyben




5.

Egyeztetési jog:

- aSzovetkezeten beliili jogvitikban, érdeksérelmek iigyében egyeztetéseket végez
az érintett felek kdzott.

Mdkddése: Rendszeres iiléseit az igazgat6sagi , illetve kozgyiiléseket kovetSen vagy

megel&zden tartja. Dontései javaslatait részben az igazgatosagi dlések jegyzékonyvei

zzak, r n sajat nyilvint i. Egyéb ligyekkel kapcsolatos anyagokat
dokumentiljon.

UGYVEZETO IGAZGATO:
tevékenységéért az Igazgatdsdg elndkének felelds.

Feladatai: a Szdvetkezet torvényes képviseldje: A kozgy(ilésl, igazgatésagi hatdrozatoknak
megfelelden tervezi és ranyitja a Szovetkezet miiszaki gazdasagi tevékenységét,
gyakorolja a munkéltatéi jogokat. Ellenérzi a munka végzést a bizonylati fegyelem
betartdsat, stb.

Gondoskodik:

- az épiiletek karbantartasarél és izemeltetésérdl, ‘
- a feldjitdsi munkak el6készitésérsl illetve megvaldsitdsardl, e tevékenységen
keresztiil megévasukrol.
- anem hasznélt helységek bérbeadasarél
- afizetési kitelezettséget nem teljesits tagokkal és bérlGkkel szemben eljar
- részt vesz az igazgatésagi illéseken. A tagok részére — program - szerint fogado
" orékat tart,

Dontési jogkor:

- amunkaltatéi jogkdrrel kapcsolatos iigyekben
- agazdasagi ligyekben
- miszaki kérdésekben a sorrendiség a gazdasigosabb megoldas vonatkozasiban.




Javaslattételi véleményezési jog :
- azigazgatésagi Uléseken a Szévetkezet munkajdval kapcsolatos minden témaban

Mikddése: utalvanyozisi jogkorrel rendelkezik. Az elfogadott kdzgylilési és igazgatésagi
hatadrozatok alapjan vezeti a Szovetkezetet. Ezen beliil:

- aSzdvetkezet miiszaki, gazdasagi tevékenységéhez kapcsolédé minden bizonylat
esetében csak aldirdsdval lehet folytatni a munkat. A munkafolyamathoz tartozik
az operativ tevékenység mellett :

- hatésagi bizonylatok ( AFA, SZIA,TB,Ipariizési adé )

- atutalasi bizonylatok

- széllitéi szamlak

- anyag utalvinyozasok

- anyagvasarlasi elSleg

- bérkifizetések

- pénztarbizonylatok ( bevételi, kiaddsi bizonylatok)

- jelenlétiivek

- kikiildési bizonylatok

- koltségtéritési bizonylatok

elbiraldsa, igazoldsa és tovéibbi tas

Ezen kivill id&szakonként ellenérzi a szdmldkat és hetente legaldbb egyszer a
pénztirkdnyvet.

DISZPECSER-KOMMUNIKATOR
tevékenységiikért az iigyvezetd igazgaténak felelSsek.

Feladatuk: felvoné feliigyelet, mentés ellatdsa. Hiba elharitas ( bejelentések kivizsgalasa,
ezek kapcsdn a szitkséges intézkedések megtétele, fénymasolasi feladatok elvégzése

Ddntési jogkoriik: egyidejii hiba bejelentésnél a siirgdsségi elbiralas. Az igyvezets
igazgat6 tavollétében kirelharitas iigyekben.

M(kodése: az operativ tevékenységen kiviil a kévetkezék dokumentélasa:

- esemény naplé vezetése
- mdszaki igénybejelents inditasa ( al4iras)
- munkalapok igazolds- ellendrzési napldk vezetése [ felvoné és napi feladatok /




PENZTAROS
tevékenységéért a szovetkezet elndkének felelss.

Feladata: a szovetkezetnél érvényben lévé pénzkezelési szabdlyzat szerint a pénztirkonyv
vezetése, bevételi- kiadasi bizonylatok kitdltése, kifizetések dokumentdldsa / munkabér,
benzin kéltség / lakossagi befizetések kezelése / kizs kdltség, viz, csatorna dij stb. / tagi
nem tagi bevételek kezelése.

HATRALEKOS UGYINTEZG
tevékenységéért a szdvetkezet elnskének felelds.

Feladata: a hétralékos szovetkezeti tagokkal kapcsolatos kimutatasok, felszélitdsok
elkészitése, tagi befizetések beszedése, vizora dij sszesités, koziizemi dijak ellenérzése,
Gsszevetése. Utaldsok el6készitése. Operativ munkavégzésén kiviil a készpénzfizetés
atvételi elismervényeinek, a felszélitasoknak aldirssa és dokumentaldsa. A téves vagy
kétszeres dijfizetések elkeriilése, elmarad4sok jelzése.

Dontési jog: a pénziigyi teljesitéseknél aldirssi joga a 2. helyen van.
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